
ขั้นตอนการขอเบิกเงินสวัสดิการนอกเหนือสงเคราะห์คณะแพทยศาสตร์ 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 

หน่วยงาน/ บุคลากร 
 
 

 
 

 
 

งานบริหารทรัพยากร
บุคคล 

 
 

งานบริหารทรัพยากร
บุคคล 

 
 
 
 
 
 

ผู้บริหาร/  
คณะกรรมการเงิน
สวัสดิการคณะฯ 

 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการ 
เงินสวัสดิการฯ 

 
 
 

 

 

งานบริหารทรัพยากร
บุคคล 

 
 

งานการเงิน 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
                                  
 
 
 

 
                
 
 
 
 
 
 

 

 
 

1 วันท าการ 
 
 
 

1 วันท าการ 
 

 
 

1 วันท าการ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
7-10 วันท าการ 

 
 
 

 

1 วันท าการ 
 

 

 

*แบบฟอร์ม/ บันทึกข้อความ 
*เอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น  
ใบเสนอราคา ใบเสร็จ  
ต้นเรื่อง 

Yes 

Yes 

จัดท าบันทึกข้อความ/ กรอกแบบฟอร์ม 
ผ่านความเห็นผู้บังคับบญัชาตามล าดับ 

เสนอ หน.งาน/  
ผู้ช่วยคณบดี/ รองประธาน 

คกก./ ประธาน คกก.  
ลงนาม 

 

ส่งเอกสารให ้

งานการเงินด าเนินการเบิกจ่าย 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสาร 

 

ลงรับเอกสาร 
ในระบบ E-document 

 

น าเข้าพจิารณา 
ประชุม คคก.  
เงินสวัสดิการฯ 

No 

แจ้งเจ้าตัวตดิต่อขอรับเงินสด ณ งานการเงิน 

หรือน าเงินเข้าบัญชีของบุคลากร 

 

No 


